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Администратор
Despre mine
Дата рождения 14.06.1989
Семейное положение не замужем
Образование - высшее
2007 — 2012
КГПУ им. И.Крянгэ, факультет филологии,
специальность: русский язык и литература/ английский язык
2006 — 2007
ТУМ, факультет урбанизма и архитектуры,
специальность: бакалавр
2000 — 2006
Scoala de arte plastice
1995 — 2006
РСШ №7 г. Сороки
Владение иностранными языками
английский – разговорный
Знания и опыт
Знание и практический опыт применения русского,
румынского и английского языков.
Знание и практический опыт работы в Windows, MS Office,
уверенный интернет-пользователь.
Навыки в сфере планирования, организации, управления.
Организованность, клиентоориентированность, умение
работать в коллективе и руководить им.
Опыт работы
март 2006 – январь 2007
бар-ресторан “Acasa”, бармен-официант
сентябрь 2007 – май 2008
Проект “Model Villa”, модель
2008 - 2009
Интернет-журнал “Mystyle.md”, журналист
(написание статей, встреча с клиентами, организация
интервью)
май 2011 – декабрь 2012
Казино “Napoleon Palace”, администратор рецепции
(работа с клиентской базой данных, документацией,
заполнение личных карт;
встреча клиентов и размещение в игровом зале или
ресторане, учёт продукции и чеков/ресторан;
обеспечение информацией, переговоры с компаниями-
компаньонами;
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контроль сохранности материальных ценностей;
разрешение конфликтных ситуаций
и др.)
июнь 2012 – декабрь 2012
Казино “Napoleon Palace”, junket-manager
(организация приезда групп из Израиля, Турции, России для
игры в казино;
организация транспорта, бронирование отелей, встреча,
размещение;
составление финансовых отчётов;
организация досуга иностранных клиентов – рестораны,
винные подвалы, ночные клубы и др.)
Персональная информация
Целеустремлённая, ответственная, стрессоустойчивая.
Дополнительно
Отсутствие вредных привычек.
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