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Администратор
Despre mine
Адрес: г. Кишинев
Телефон: 078327088
E-mail: csgveteran@mail.ru
Дата рождения: 10 мая 1988 года
Семейное положение: Холост.
Предполагаемая позиция:Администратор, Арт-директор.
Опыт работы: 1 год повар в ресторанах Кишинева, 2 года
-администратор ресторана-казино на Кипре.
В мои обязанности входило: встреча и размещение гостей,
создание благоприятных условий для гостей, руководство и
наставничество персонала, контроль за исполнением
обязанностей, предупреждение и своевременное
улаживание конфликтов между гостями и персоналом,
ведение делопроизводства, своевременная обработка и
предоставление корреспонденции руководству,
налаживание связей с поставщиками и посредниками,
составление руководящих документов, проведение встреч,
мероприятий, конференций.
Знание Русского, Румынского, Немецкого языка на хорошем
уровне. Английский - слабовато.
Владение компьютером: На уровне уверенного
пользователя.
Операционные системы: Word, Excel.
Являюсь постоянным пользователем интернет.
Персональные качества: Коммуникабельность, быстрая
обучаемость, отсутствие вредных привычек,
стрессоустойчивость, гибкая манера общения,
пунктуальность.
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