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Administrator
Despre mine
EDUCATIE:
1993 – 1996 Colegiul de Informatica, Chisinau, Moldova
Specializarea: Contabilitatea
1998 – 2000 Cursuri de limbi straine “Linguata” Chisinau,
Moldova
2005 – 2009 Universitatea ,,Perspectiva-INT”, Chisinau, Moldova
Specializarea: Contabilitatea
2010 – 2011 MSE, Mayfair School of English, Business English
London, UK
LIMBI
VORBITE: Romana, Engleza, Rusa si Italiana
CUNOSTINTE
CALCULATOR: Windows, Word, Excel
All Internet Browser, Microsoft Office si alte programe minore.
INTERESE: Sport, Calatorii, Shopping, Carti, Filme.
ALTELE: Stiu cum sa fiu un bun lucrator de echipa si sa dau ce e
mai bun din mine si sa obtin obiectivele propuse. Am experienta
in contabilitate, Customer Service, Data Entry si multa munca
administrative.
EXPERIENTA:
2011-2013 Alexander Lewis
Agentie Imobiliara
Londra, MB
System Administrator pentru o companie imobiliara de tip
mediu.
Responsabilitatile de baza au fost:
• Inchirieri
• Inventarierea
• Actualizarea si pregatirea contractelor
• Alte lucrari administrative
2005 -2009 Tiramol SRL
Import si Export
Chisinau, Moldova
Contabil asistent pentru o companie de ulei tip mediu.
Responsabila de urmărirea încasărilor de zi cu zi, de asemenea,
de lucru cu reprezentanții Băncii. Contabilitate săptămânal
realizat de peste 30 de conturi individuale și de grup, precum și
de contabilitatea de inventar. Asigurând, de asemenea, controlul
calității și specificațiilor legale.
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