
32 ani
Feminin
Chișinău
8 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu
Franceză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: A, B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Психолог, HR
Despre mine
Увлекаюсь спортом, люблю животных, путешествия и живое
общение. Целеустремлённая, активная, общительная,
позитивная.
- Уверенный пользователь ПК (Word, Eхсеl, др. программы
офисного пакета);
- Умение работать в поисковых системах;
- Приём, обработка, учёт входящей – исходящей
корреспонденции, звонков, заявок;
- Организация жизнедеятельности офиса.

Experiența profesională

Офис менеджер · SRL "Farmina Plus"
Decembrie 2015 - Aprilie 2017 · 1 an 5 luni

• Составление документов (приказы, заявления,
официальные письма, акты, итд).
• Ведение сайта фирмы.
• Работа с офисной техникой (принтер, сканер, факс,
ксерокс, итд).
• Учёт и ведение корреспонденции.
• Редактирование и заказ печатных изданий (инструкции,
визитные карточки, стикеры, итд).
• Закупка канцтоваров и рабочих материалов.
• Организация встреч и поездок.
• Перевод (русский, румынский, английский).

Менеджер по производству · SRL «MediaStil
Grup»
Aprilie 2010 - Aprilie 2015 · 5 ani 1 lună

• Принятие заказов.
• Работа с клиентами.
• Организация работы производства.
• Ценообразование.

Pagina 1 din 2



Studii: Superioare

Педагогический Университет им. «I. Creanga»
Absolvit în: 2018
Facultatea: Психология
Specialitatea: Консультирование и психотерапия 

Педагогический Университет им. «I. Creanga»
Absolvit în: 2014
Facultatea: Искусство и дизайн
Specialitatea: Дизайн интерьера 
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