2 46 ani

@ Feminin

© Chisindu
& 8 000 MDL

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

¢ Rusa : Comunicare
e Franceza - Mediu

Permis de conducere
Categoria: B

RAB®TA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager, resurse umane

Despre mine

Amabilda, comunicabild,energica cu aptitudini de conlucrare in
grup, responsabila

- Spirit analitic

-Bune competente de comunicare, si lucrul in echipa

- Spirit de evaluare si imbunatatire

Utilizarea PC, Excel, World, Internet Explore precum si a tehnicii
de birou

Experienta profesionala

manager - srl Milla
Septembrie 2008 - Prezent - 16 ani 5 luni

Specialist logistica cartelelor- plasarea comenzilor catre
companiile specializate, repartizarea cartelelor catre gherete,
specialiste resurse umane- perfectarea documentatiei pentru
angajare/ demisie/concediere, administrarea si intretinerea
dosarelor personale, gestionarea bazei de date a personalului
companiei, evidenta concediilor oferite angajatilor, tabelel de
pontaj.

Office manager- gestionarea documentelor de intrare-iesire,
pregatirea actelor pentru angajatii companiei,

Studii: Superioare

ULIM

Absolvit in: 2003
Facultatea: limbi moderne
Specialitatea: traducator

Colegiul pedagogic Alexei Mateevici din Chisinau
Absolvit in: 1998

Facultatea: invatamint primar

Specialitatea: profesor clasele primare
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