
AC
32 ani
Feminin
Anenii Noi
5 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar
Franceză · Mediu

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Specialist resurse
umane, contabil,
manager pe vinzari
Despre mine
- Contabilitatea în domeniul financiar-economic
- Microeconomia;
- Macroeconomia;
- Analiza economico-financiară;
- Tehnici de comunicare și negocieri în afaceri;

Experiența profesională

Specialist resurse umane+manager de oficiu ·
Imperial-Securitate
Iulie 2015 - Februarie 2016 · 8 luni

- Recrutarea personalului;
- Pregătirea pachetului de documente pentru angajare/eliberare;
- Efectuarea ordinelor de gestiune generală a întreprinderii;
- Completarea și evidența carnetelor de muncă;
- Completarea registrelor (contractelor individuale de muncă,
contractelor de răspundere materială, carnetelor de muncă,
ordinelor, fișelor, etc.);
- Evidența zilnică a personalului;
- Efectuarea graficelor de muncă;
- Introducerea datelor despre angajat în 1C;
- Operațiunile cu salariu în 1C;
- Evidența CPAS, CNAM;
- Evidența polițelor de asigurare a obiectelor cu compania de
asigurări;
- Evidența corespondenței (scrisori, apeluri telefonice, fax, e-
mail, etc);
- Elaborarea contractelor, actelor cu agenți economici;
- Efectuarea cărților de vizită;
- Alte sarcini necesare companiei și nemijlocit administratorului.

specialist microcreditare, casier-operator ·
Banca de Finante si Comert
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Iulie 2014 - Februarie 2015 · 8 luni

- Deservirea clienților;
- Evidența primară a documentelor contabile (registrul de casă,
registrul operațiunilor de schimb valutar, etc);
- Efectuarea operațiunilor de casă;
- Păstrarea valorilor bănești în întregime;
- Consultarea clientilor, etc.
- Atragerea clienților;
- Consultarea clientilor;
- Analiza documentelor;
- Analiza afacerilor;
- Încheierea contractelor;
- Monitorizarea clienților;
- Formarea bazei de date.

Studii: Superioare

Universitatea Agrara de Stat din Moldova
Absolvit în: 2014
Facultatea: Economie
Specialitatea: Economie generala 

Cursuri, training-uri
Contabil
Absolvit în 2014
Organizator: Complex Consulting
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