
MT
32 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Specialist RU

Experiența profesională

Specialist Resurse Umane · SL
Octombrie 2019 - Prezent · 5 ani 2 luni

- Perfectarea actelor( ordine, contracte, acorduri) ce țin de
angajări, demisii, transferuri/modificări date, promovari,
concedii;
- Întocmirea corectă și gestionarea dosarelor individuale ale
angajaților;
- Evidenţa angajaţilor în programa 1C,
- Evidenta si intocmirea tabelelor de pontaj,
- Întocmirea graficului și evidenţa tuturor tipurilor de concedii;
- Buletine medicale - calcul, evidenta.
- Evidenta fiselor de post,
- Coordonarea cu banca:perfectare carduri,reînnoire, închidere.
- Întocmirea adeverinţelor pentru angajaţii companiei/foştii
angajaţi în termenul stabilit,
- Evidenta autocamioanelor aflate in gestiunea companiei,
- Perfectarea/reziliera contractelor auto de comodat,
- Perfectarea rapoartelor statistice lunare, semestriale, anuale;
- Elaborarea Statelor de personal,
- Completarea, evidenţa și elaborarea registrelor de evidenţă.
- Altele.

Studii: Superioare

USM
Absolvit în: 2016
Facultatea: Economie
Specialitatea: Titlu de Master în Științe economice 
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