
24 ani
Feminin
Comrat
5 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Mediu
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Преподаватель
информатики
Despre mine
Интересы: чтение, музыка, спорт.
Личные качества: решительность, готовность изучать новое
и развиваться, быстрая обучаемость, ответственность,
честность, целеустремленность, добросовестность.
- Владение офисной оргтехникой;
- Уверенный пользователь ПК;
- Базовые знания законодательства РМ;
- Организованность и ответственность;
- Точность и внимательность к деталям;
- Сдержанность и умение сохранять конфиденциальность
информации.

Experiența profesională

Секретарь - делопроизводитель ·
Теоретический лицей им. Т. Занет · с. Конгаз
Octombrie 2020 - Martie 2021 · 5 luni

Оформление, составление приказов и контроль за их
последующим исполнением. Мониторинг входящей и
исходящей корреспонденции. Хранение личных дел
сотрудников и введение описи больничных листов. Приём
посетителей и телефонных звонков.

Studii: Medii de specialitate

Колледж им. М. Чакир, г. Комрат
Absolvit în: 2020
Specialitatea: Административные услуги и секретариат 

Комратский государственный университет
Studiez la moment
Specialitatea: Преподаватель информатики и айти-
технологий 
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