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Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Lucrator administrativ

Experienta profesionala

o - . . .
A~ 24 ani Asistent administrativ - Comunitatea Evreiasca din
@ Feminin Republica Moldova

© Chisinau August 2023 - lulie 2024 - 11 luni

5 18 000 MDL - Servicii administrative, organizarea logisticii pentru

implimentarea tuturor evenimentelor prevazute de activitatile
proiectului "Sarbatorile Calendarului Evreiesc”

Preferinte - Coordonarea comunicarii eficiente Tn limba rusa, romana,
engleza; materiale de comunicare, documente.

e Full-time . .. . .
- Comunicare cu partenerii de proiect(e-mail, telefon,
corespondenta)
. . - Intocmirea documentelor necesare (scriere, traducere)
Limbi
e Romana - Fluent
* Rusa - Fluent Asistent Manager Program - Acord Travel - lasi
* Engleza - Fluent Octombrie 2021 - Decembrie 2021 - 3 luni

- Raspunde si preia apelurile telefonice.
- Intocmeste orarul si inregistreaza clientii pentru programari.
- Ofera detalii si informatii clientilor.

Receptionist - Pilot Beach Resort, Greece, Crete -
Georgioupolis
lunie 2021 - Octombrie 2021 - 4 luni

- Intampinarea si salutarea clientilor.
- Intocmirea rezervarilor pentru intalniri
- Raspunderea si redirectionarea apelurilor telefonice, etc.

Manager - Salon ArtStil
lunie 2020 - Septembrie 2021 - 1 an 4 luni

- Raspunde si preia apelurile telefonice.
- Intocmeste orarul si inregistreaza clientii pentru programari.
- Ofera detalii si informatii clientilor.

Casier - Nathans s Famous : New York
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lunie 2019 - Septembrie 2019 - 4 luni

- Rezolva intrebarile clientilor si raspunde la intrebari.
- Opereaza casa.

- Proceseaza comenzile returnate.

- Ofera clientilor o experienta pozitiva.

Antrenor inot - Aquaterrra Wellness and Spa
lanuarie 2017 - Septembrie 2018 - 1 an 9 luni

- Consilierea si asistarea clientilor.

- Evaluarea nivelului de pregatire a clientilor si a conditiilor de
sanatate.

- Monitorizarea progresului.

- Explicarea conditiilor de securitate si a utilizarii adecvate a
echipamentelor prezente in sala.

Studii: Superioare

Alexandru loan Cuza

Absolvit in: 2023

Facultatea: Economie si Administrare Afacerilor
Specialitatea: Achizitii-Distributie-Logistica

Alexandru loan Cuza

Absolvit in: 2021

Facultatea: Economie si Administrarea Afacerilor
Specialitatea: Constabilitate si Informatica de gestiune
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